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O Presidente da Comissão Organizadora do Concurso Público da Prefeitura Municipal de Jaciara – MT, 
nos termos dos itens 9.9 e 9.10 do Edital nº. 001/2011, visando atender ao princípio da publicidade; 
 
 

RESOLVE:  
 
I – Retificar o Edital 001/2011, acrescentar no Conteúdo Programático – Composição das provas objetivas 
de Ensino Médio Completo para o cargo de Telefonista, 
 

NOÇÕES DE INFORMÁTICA – para o cargo: Telefonista. 
Conhecimentos básicos de Sistemas Operacionais (Ex:Dos,Windows,Linux): Manipulação de 
arquivos através do Windows Explorer (Encontrar arquivos, copiar, apagar, renomear, recuperar 
apagados); Funções de Sistema (Painel de Controle e configurações); Editor de texto; Utilização de 
Mala Direta; Impressão; Planilhas eletrônicas: Elaboração de fórmulas simples; Uso de funções e 
fórmulas em planilhas eletrônicas, formatação de planilhas e textos; Utilização de gráficos; Impressão; 
Conhecimentos básicos de Internet e Intranet; Envio e recebimento de E-mails, segurança digital, 
antivírus, firewall, backup; Conhecimentos básicos de Hardware; Noções gerais do pacote Office; 
Software Livre; Noções de rede, impressão em rede, dispositivos de armazenamento e transporte de 
dados.  

   
 
II - Os demais itens do Edital 001/2011 permanecem inalterados. 
 
 
 
Jaciara – MT, em 23 de Fevereiro de 2011. 

 
 
 
 

Claudécio Gonçalves da Silva 
Presidente da Comissão Organizadora do Concurso n° 001/2011 


