% ESTADO DE MATO GROSSO
Prefeitura Municipal de Jaciara

PORTARIA N° 72/2016 DE 03 DE MAIO DE 2016

“DISPOE  SOBRE A OBRIGATORIEDADE DA
UTILIZACAO DO SISTEMA SIAPWEB - SISTEMA DE
INFORMACAO E ACOMPANHAMENTO PROCESSUAL
- PELOS ORGAOS E ENTIDADES DA
ADMINISTRACAO PUBLICA DIRETA E INDIRETA.”

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE JACIARA-MT, ADEMIR GASPAR DE

LIMA, no uso de suas atribui¢des legais,

CONSIDERANDO, o disposto no Capitulo XI, da Lei N® 12.527 de 2011, que
estabelece normas sobre atos e processos administrativos;

CONSIDERANDO o disposto no Art. 71, da Lei N° 12:527 de 2011, que
dispde: “Os 6rgdos e entidades adequardo suas politicas de gestdo da informagdo, promovendo
0s ajustes necessarios aos processos de registro, processamento, tramite e arquivamento de
documentos e informacgdes”;

CONSIDERANDO que compete ao Nucleo de Tecnologia da Informagdo
coordenar a implantacio do SIAPWEB - Sistema de Informacdo e Acompanhamento
Processual no ambito do Poder Executivo, conforme disposto no artigo 7° do Decreto Municipal
n° 3.300/16, de 02 de maio de 2016;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar, simplificar as atividades
inerentes a protocolo e aplicar normas e procedimentos referentes a producdo, tramitacdo e
arquivamento de documentos no ambito do Poder Executivo; e finalmente

CONSIDERANDO o disposto, no artigo 37, V, da Constituigdo da Reptblica
Federativa do Brasil de 1988 quanto as atribuicdes, responsabilidades e penalidades do servidor
publico;

RESOLVE:

Art. 1° - Fica instituido, no dmbito do Poder Executivo Municipal, o Sistema de
Informacdo e Acompanhamento Processual Online para protocolo e posterior consulta.
Art. 2° - E obrigatéria a utilizacio do SIAPWEB — Sistema de Informacio e

Acompanhamento Processual, no ambito do Poder Executivo Municipal, no que tange a
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producdo, uso e tramite de documentos e processos administrativos iniciados a partir de 02 de
maio de 2016

Paragrafo Unico - A regra mencionada no caput nio se aplica a documentos e
processos produzidos antes da vigéncia desta Portaria.

Art. 3° - As autoridades e agentes publicos, no desempenho de suas funcdes,
deverdo cumprir os procedimentos de protocolo constantes no SIAPWEB - Sistema de
Informagdo e Acompanhamento Processual.

Paragrafo Unico - Nio serfio admitidos procedimentos divergentes daqueles
disponiveis no SIAPWEB no que se refere a autuagao, tramitacao, registro, consulta, abertura e
encerramento de volume, anexacdo, juntada, apensagdo, desapensacdo, desentranhamento,
desmembramento, encerramento, reabertura, acautelamento, extingdo e reconstituicdo de
processos administrativos.

Art. 4° -Todos os procedimentos administrativos previstos no Decreto
Municipal n® 3.300/16 de 02 de maio de 2016, tais como: instru¢cdo de folhas.a um processo,
apensagdo, juntada, encerramento e reabertura de processos, encerramento e abertura de
volumes, anexacdo de documentos, entre outros, realizados a partir de 02 de maio de 2016,
devem, obrigatoriamente, utilizar o SIPWEB para movimentag&o.

Paragrafo Unico - A regra mencionada no caput nao se aplica a documentos e
processos produzidos antes da vigéncia do referido Decreto.

Art. 5° - Ndo € permitida a assinatura de documento publico, seja ele analdgico,
digital ou eletronico, por terceirizados, estagiarios e outros que ndo possuam vinculo com o

Poder Executivo Estadual.

GABINETE DO PREFEITO DE JACIARA
EM 02 DE MAIO DE 2016.

ADEMIR GASPAR DE LIMA
PREFEITO MUNICIPAL

Registrado nesta Secretaria de Administracdo e’ Publicado de
conformidade com a Legislagdo vigente. Data supra.

ADEMIR GASPAR DE LIMA
PREFEITO MUNICIPAL
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