% ESTADO DE MATO GROSSO
Prefeitura Municipal de Jaciara

DECRETO N° 3.302/16 DE 02 DE MAIO DE 2016

“DISPOE SOBRE A IMPLANTACAO E UTILIZACAO DO
SISTEMA SIAPWEB - SISTEMA DE INFORMACAO E
ACOMPANHAMENTO PROCESSUAL NO AMBITO DO
PODER EXECUTIVO MUNICIPAL E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.”

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE JACIARA-MT, ADEMIR GASPAR DE LIMA, no uso de
suas atribui¢des legais,

CONSIDERANDO o disposto no Capitulo XI, da Lei N° 12.527 de 2011, que estabelece
normas sobre atos e processos administrativos;

CONSIDERANDO o disposto no Art. 71, da Lei N° 12.527 de 2011, que dispde: “Os 6rgaos e
entidades adequardo suas politicas de gestdo da informacao, promovendo os ajustes necessarios
aos processos de registro, processamento, tramite e arquivamento de documentos e
informacdes”; e

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar, simplificar as atividades inerentes a
protocolo e aplicar normas e procedimentos referentes a producgdo, tramitagdo e arquivamento
de documentos no Ambito do Poder Executivo.

DECRETA:

CAPITULO I - INSTITUI A GESTAO DE PROTOCOLO ONLINE

Art. 1° - Fica instituido, no dmbito do Poder Executivo Municipal, o Sistema de Informagéo e
Acompanhamento Processual Online para protocolo e posterior consulta.

Paragrafo Unico - O Sistema de Informacdo e Acompanhamento Processual serd.coordenado e
gerenciado pelo Nucleo de Tecnologia da Informagdo do Municipio de Jaciara +NTIL.

Art. 2° - As autoridades e agentes publicos, no desempenho de suas fungdes, deverao cumprir
os procedimentos de protocolo constantes no SIAPWEB - Sistema de Informacdo e
Acompanhamento Processual.

Paragrafo Unico - Nio serfio admitidos procedimentos divergentes daqueles disponiveis no
SIAPWEB no que se refere a autuacgdo, tramitacio, registro, consulta, abertura & encerramento
de volume, anexagdo, juntada, apensacdo, desapensacdo, desentranhamento, desmembramento,
encerramento, reabertura, acautelamento, extincdio e reconstituicilo de processos

administrativos.
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Art. 3° - Fica vedada a utiliza¢do dos procedimentos, constantes no SIAPWEB, para destinagéo
diversa de suas respectivas finalidades.

Art. 4° - Os procedimentos estabelecidos neste decreto ndo implicam em alteragdes de normas
que disciplinem procedimentos relativos ao Sistema Juridico do Municipio.

Art. 5° - As orientacdes recebidas pelo Nicleo de Tecnologia da Informagdo sobre o manuseio
e utilizagdo do SIAPWEB deverao ser amplamente divulgadas pelos dirigentes junto aos seus
subordinados, com vistas a eficiente utilizagdo dos procedimentos padronizados.

Art. 6° - As Unidades Protocoladoras deverdo manter os dados cadastrados e atualizados.
DISPOSICOES FINAIS

Art. 7 - Caberd ao Niicleo de Tecnologia da Informagéo - NTI:

I - coordenar a implantagdo o Sistema de Informagdo e Acompanhamento Processual no ambito
do Poder Executivo;

IT - capacitar e treinar os servidores do Municipio quanto ao conhecimento, aplicagdo e
utilizag¢do do Sistema.

Art. 8 - Este Decreto entrard em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposi¢des em

contrario.

GABINETE DO PREFEITO DE JACIARA
EM 02 DE MAIO DE 2016.

ADEMIR GASPAR DE LIMA
PREFEITO MUNICIPAL

Registrado nesta Secretaria de Administracdo e /Publicado de
conformidade com a Legislacdo vigente. Data supra.

ADEMIR GASPAR DE LIMA
PREFEITO MUNICIPAL
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