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DECRETO N°3.227/2015, DE 06 DE ABRIL DE 2015.

“INSTITUI, NO AMBITO DO MUNICIPIO DE JACIARA-MT, O
PROCESSO  ADMINISTRATIVO PARA APURACAO E
APLICACAO DE EVENTUAIS SANCOES NELE PREVISTAS
EM VIRTUDE DE DESCUMPRIMENTO DE CONTRATOS
ADMINISTRATIVOS E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”.

O Prefeito Municipal de Jaciara, Estado de Mato Grosso, ADEMIR GASPAR DE
LIMA, no uso de suas atribuicoes legais e

CONSIDERANDO constituir um poder-dever da Administragdo Publica velar
pelo correto cumprimento das obrigagdes contratuais assumidas por prestadores de servigos ou
fornecedores;

CONSIDERANDO a necessidade de se estabelecer um procedimento
administrativo prévio visando apurar eventuais violagdes aos referidos compromissos, bem
como garantir aos licitantes ou contratados o direito ao contraditorio e ampla defesa;

DECRETA:

CAPITULO
DISPOSICOES PRELIMINARES
Secao I
Do Ambito de Aplicaciio e dos Principios

Art. 1° -Fica instituido, em relagdo aos contratos administrativos celebrados pela
Administragdo Publica de Jaciara-MT (sejam advindos de processos licitatorios ou contrata¢des
diretas), o Processo Administrativovoltado a apuracdo de infracdes que possam ensejar nas
san¢des administrativas dispostas no art. 87, da Lei Federal n® 8.666/93 ¢ no art. 7°, da Lei
Federal n°® 10.520/02.

Paragrafo Unico. Estio compreendidas no referido Processo Administrativo as

fases de processo, julgamento e aplicacdo das sangdes referidas noart. 19 do presente Decreto.
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Art. 2° - Para os fins desteDecreto consideram-se:

L Orgio: a unidade integrante da estrutura da administragio
municipal, seja ela direta ou indireta.

II. Fornecedor: pessoa fisica ou juridica participante de licitagdo,
inclusive cotagdo eletronica, realizada pela administragdo publica
municipal, e/ou que com ela mantenha ou tenha mantido relacdo de
fornecimento de bens ou prestagdo de servigos.

III. Autoridade Competente: agente publico investido da competéncia
de instaurar e decidir o Processo Administrativo;

IVv. Comissdo: comissdo de servidores instituida por ato de autoridade
competente, com a fun¢do de instruir o Processo Administrativo
para eventual aplicacdo de sangdes administrativas aos
fornecedores.

Art. 3° - Evidenciada, apos o devido processo legal, a responsabilidade do
fornecedor na inexecugdo contratual e/ou das clausulas do certame licitatorio, ser-lhe-4 aplicada
a penalidade adequada, segundo a natureza, a gravidade da falta e a relevancia do interesse
publico atingido, respeitados os principios da razoabilidade e da proporcionalidade.

Secao I1
Da Competéncia para a Apuracao das Infracoes Administrativas

Art. 4° - A apuracdo de responsabilidade na inexecucdo parcial ou total de
obrigagdes assumidas por fornecedor ou prestador de servigos ¢ de competéncia do ordenador
de despesas do orgdo ou entidade da administragdo publica municipal que firmou a respectiva
relagdo contratual.

CAPITULO IT
DO PROCEDIMENTO ADMINSTRATIVO
Secao I

Do Inicio do Processo
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Art. 5° - O presidente da comissdo de licitacdo, o pregoeiro ou o servidor
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo da execucgdo do objeto do contrato, conforme
0 caso, enviara representacdo a autoridade competente sempre que verificar descumprimento
das clausulas contratuais ou cometimento de atos visando a fraudar os objetivos de licitacdo.

Paragrafo Unico. A referida representacao contera:

L o relato da conduta irregular praticada pelo licitante ou contratado;

II. a(s) clausula(s) do instrumento convocatorio ou do contrato
infringida(s);

1. os motivos que justificam a incidéncia de penalidade
administrativa.

Art. 6° - O processo administrativo sera instaurado por ato administrativo de

autoridade competente, que devera conter:

L. a identificacdo dos autos do processo administrativo original da
licitagdo, ou do contrato, que supostamente tiveram suas regras
e/ou clausulas descumpridas pelo fornecedor;

II. a mencdo as disposi¢des legais aplicaveis ao procedimento para

apuragao de responsabilidade;

III. a designacdo da comissdo de servidores que ird conduzir o
procedimento;
Iv. 0 prazo para a conclusdo dos trabalhos da comissao.
Secao I1

Da Comunicacao dos Atos
Art. 7° - O licitante ou contratado devera ser notificado:
L dos despachos, decisdes ou outros atos que lhe facultem
oportunidade de manifestagdo nos autos ou lhe imponham deveres,
restri¢des ou sangdes;

II. das decisdes sobre quaisquer pretensdes por ele formuladas.
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§ 1° Em regra, a notificacdo far-se-4 pelo correio, por carta registrada com Aviso
de Recebimento — AR, no enderego fornecido pelo licitante ou contratado a Administracao
Publica.

§ 2° Far-se-a notificagdo por edital, publicado no Diario Oficial do Municipio,
quando ignorado, incerto ou inacessivel o lugar em que o fornecedor ou seu representante se
encontrar, ou quando resultar frustrada a notifica¢ao de que trata o § 1° deste artigo.

§ 3° Quando o licitante ou contratado possuir sede no municipio de Jaciara-MT sua
notificacdo podera ocorrer, a critério da Administracdo, pessoalmente através de servidor
publico especialmente designado para esta fungdo — que certificara a ciéncia da notificacdo
(colhendo a assinatura do notificado ou seu representante legal) ou a recusa em recebe-la,
oportunidade em que a notificacdo sera tomada como consumada.

Art. 8° - A notificagdo dos atos sera dispensada:

L quando praticados na presenga do fornecedor ou do seu
representante;
II. quando o fornecedor ou seu representante revelar conhecimento

de seu contetdo, manifestado expressamente no procedimento.
Secao 111

Do Regime dos Prazos

Art. 9° - Os atos do processo devem realizar-se em dias uteis, no horario normal de
funcionamento do 6rgdo onde o Processo Administrativo tenha sido instaurado.

Art. 10 - Os prazos serdo sempre continuos, ndo se interrompendo nos sébados,
domingos e feriados.

Art. 11 - Na contagem dos prazos excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do
vencimento.

§ 1° Os prazos fluirdo a partir do 1° (primeiro) dia util apoés o recebimento da

notificacéo.
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§ 2° Considerar-se-a prorrogado o prazo, até o primeiro dia 1til seguinte, se o
vencimento cair em sdbado, domingo ou feriado, ou dia em que ndo houver expediente no 6rgao
da administragdo publica responsavel pelo procedimento ou este for encerrado antes da hora
normal.

Art. 12 - O Processo Administrativo devera estar concluido em até 120 (cento e
vinte) dias da sua instauragdo, salvo imposi¢do de circunstancias excepcionais.

Paragrafo unico. A excepcionalidade a que se refere o “caput” deste artigo devera
ser justificada pela comissdo responsavel pelo Processo Administrativo a autoridade
competente em até 05 (cinco) dias da expiragdo do prazo ali estabelecido.

Secao IV
Da Instrucao

Art. 13 - O fornecedor sera notificado para apresentar defesa escrita no prazo de 5
(cinco) dias tteis, a contar do recebimento da notifica¢do, no caso de aplicagdo das sangdes
previstas nos incisos I a Il do art. 19 deste Decreto.

§ 1° A notificagdo devera conter:

L identificagdo do fornecedor e da autoridade que instaurou o

Processo Administrativo;

IL. finalidade da notificagao;

1. prazo e local para apresentacdo da defesa;

Iv. indicagdo dos fatos e fundamentos legais pertinentes;

V. a informacdo da continuidade do processo independentemente da

manifestacdo do fornecedor.
§ 2° As notificagdes serdo nulas quando feitas sem a observancia das prescrigdes
legais, mas a resposta do licitante ou contratado supre eventuais vicios.
§ 3° No caso de aplicagdo da sangdo prevista no inciso IV do “caput” do art. 19
deste Decreto, o prazo para a defesa do fornecedor ¢ de 10 (dez) dias a contar do recebimento

da notificagao.
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Art. 14 - No caso de o licitante ou contratado ser regularmente citado e ndo
apresentar defesa presumir-se-ao verdadeiros os fatos narrados no Processo Administrativo.

Paragrafo unico.Mesmo que ndo apresente defesa o licitante ou contratado
podera intervir nos autos em qualquer fase, recebendo-o, todavia, no estado em que se
encontrar.

Art. 15-O licitante ou contratado, no exercicio do contraditério e da ampla
defesa, podera juntar documentos e pareceres, requerer providéncias, bem como aduzir
alegagoes referentes a matéria objeto do processo.

§ 1° Os elementos probatoérios deverdo ser considerados na motivacdo do
relatorio e da decis@o proferida pela Autoridade Competente.

§ 2° Poderdao ser recusadas, mediante decisdo fundamentada, as provas ou
providéncias pleiteadas pelo licitante ou contratado quando sejam ilicitas, impertinentes,
desnecessarias ou protelatorias.

§ 3° Todas as provas deverdo ser requeridas na defesa, sob pena de
indeferimento.

Art. 16 - Ao licitante ou contratado incumbira provar os fatos e situagdes
alegados, sem prejuizo da autoridade processante averiguar as situagdes indispensaveis a
elucidacdo dos fatos e imprescindiveis a formagao do seu convencimento.

Secio V
Do Relatério Conclusivo

Art. 17 - Finda a instrucdo sera lavrado o Relatorio Conclusivo, pega informativa
e opinativa, que deverd conter o resumo do Processo Administrativo, sendo acrescido de
proposta fundamentada de decisdo.

Paragrafo unico. O Relatorio Conclusivo devera ser apresentado pela Comissio
a Autoridade Competente no prazo maximo de 05 (cinco) dias tteis a contar do término da
instrucao.

Secio VI
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Da Decisao Administrativa
Art. 18-De posse do Relatério Conclusivo a Autoridade Competente, no prazo
de 15 (quinze) dias contados de seu recebimento, proferird Decisdo Administrativa contendo as
razdes faticas e juridicas que a fundamentem.
Paragrafo Unico. Caso julgue necessario a Autoridade Competentevaler-se-a de
Pareceres Juridicos ou Técnicos, os quais deverdo ser lavrados no prazo de 15 (quinze) dias a
fim de auxiliar na Decisdo Administrativa.
CAPITULO III
DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
Art. 19- Aos fornecedores que descumprirem total ou parcialmente os contratos
celebrados com a administracdo publica municipal, e aos licitantes que cometam atos visando a
frustrar os objetivos da licitagdo, serdo aplicadas as seguintes sangoes:

L adverténcia: comunicagdo formal ao licitante ou contratado, advertindo-o
sobre o descumprimento de cldusulas editalicias, contratuais e outras
obrigagdes assumidas, e, conforme o caso, conferindo prazo para a adogdo
das medidas corretivas cabiveis;

II. multa: sangdo pecuniaria a ser prevista no instrumento convocatorio e/ou
no contrato, observados os limites ali estabelecidos;

1. suspensdo temporaria de participacdo em licitagdo e impedimento de
contratar com a Administrag@o, por prazo nao superior a 2 (dois) anos;

IV. declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até
que seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou
a penalidade, que serd concedida sempre que o contratado ressarcir a
Administragdo pelos prejuizos resultantes e depois de decorrido o prazo da
sancdo aplicada com base no inciso anterior.

§ 1° O valor da multa aplicada, nos temos do inciso II, sera descontado do

valor da garantia prestada, retido dos pagamentos devidos pela Administragdo ou cobrado
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judicialmente, sendo corrigida monetariamente, de conformidade com a variacdo do IPCA, a
partir do termo inicial, até a data do efetivo recolhimento.

§ 2° A pena de multa podera ser aplicada cumulativamente com as demais
sangoes restritivas de direitos constantes deste Decreto.

§ 3° A contagem do periodo de atraso na execucdo dos ajustes sera
realizada a partir do primeiro dia 1til subseqiiente ao do encerramento do prazo estabelecido
para o cumprimento da obrigacéo.

§ 4° A suspensdo temporaria impedird o fornecedor de licitar e contratar
com a Administragdo Publica pelo prazo definido pela Autoridade Competente segundo os
principios da razoabilidade e proporcionalidade.

§ 5° Sera declarado inidoneo, ficando impedido de licitar e contratar com a
Administracdo Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que
seja promovida a reabilitagdo perante a mesma, o licitante ou contratado quedemonstrar nao
possuir idoneidade para contratar com a Administracdo Publica, em virtude do ato ilicito
praticado.

§ 6° Na modalidade pregdo, ao fornecedor que, convocado dentro do prazo
de validade de sua proposta, ndo celebrar o contrato, deixar de entregar ou apresentar
documentagao falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da execugdo do seu objeto,
comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, sera aplicada penalidade de
impedimento de licitar e contratar com o Estado por prazo nao superior a 5 (cinco) anos, sendo
descredenciado do Sistema de Cadastro de Fornecedores, sem prejuizo das multas previstas
em edital e no contrato e das demais cominagdes legais, aplicadas e dosadas segundo a natureza
e a gravidade da falta cometida;

Art. 20 - A aplicagdo das san¢des administrativas dispostas no artigo,
anterior sdo de competéncia do Prefeito Municipal.

Art. 21 - A autoridade que aplicar as sancdes estabelecidas no § 6° e nos

incisos I e IV do “caput” do art. 19 determinara a publicagdo do extrato de sua decis@o no
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Diario Oficial do Estado, do Municipio e em jornal local de grande circulagdo o qual devera
conter:
L nome ou razdo social do fornecedor ¢ nimero de inscricdo no Cadastro

Nacional de Pessoas Juridicas - CNPJ ou no Cadastro de Pessoas Fisicas -

CPF;
II. nome e CPF de todos os sécios;
1. sancao aplicada, com os respectivos prazos de impedimento;
Iv. orgao ou entidade e autoridade que aplicou a san¢ao;
V. numero do processo; e

VL data da publicagao.
CAPITULO IV
DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

Art. 22-Dos atos da Comissdo instituida para condugdo do processo
administrativo, cabem representagdo, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, a contar da notificagdo
do ato, no caso de recusa de juntada de documentos ou pareceres e de realizagdo de
providéncias.

Art. 23 - E facultado ao fornecedor interpor recurso contra a aplicagdo das penas
de adverténcia, suspensdo temporaria ou de multa, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar da
ciéncia da respectiva notificagao.

Paragrafo unico.A autoridade que praticou o ato recorrido podera reconsiderar
sua decisdo, no prazo de 15 (quinze) dias, caso se conven¢a das razdes aduzidas no recurso,
devendo expor motivadamente os motivos para ter reconsiderado o julgamento.

Art. 24 — Da Decisdo Administrativa que aplicar a penalidade de declaracdao de
inidoneidade cabe pedido de reconsideragdo, no prazo de 10 (dez) dias Uteis da notificagdo do
ato, aplicando-se ao novo julgamento o disposto no paragrafo Unico do artigo anterior.

Art. 25 - Os recursos previstos neste Decreto ndo terdo efeito suspensivo.

CAPITULO V
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DA RESCISAO CONTRATUAL

Art. 26 - A Administragdo devera rescindir unilateralmente os contratos com as
pessoas fisicas ou juridicas penalizadas com as sang¢des previstas no § 6° e nos incisos Il e IV
do “caput” do art. 19 deste Decreto.

Paragrafo nico. A rescisao de que trata o “caput” deste artigo podera ser adiada
em até 90 dias da publicagdo da sang¢do sempre que a paralisagdo do fornecimento de bens ou
da prestagdo de servigos, objeto da contratagdo, puder gerar prejuizos para a Administragdo ou
para os administrados.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 27 — Aplicam-se as disposigdes do presente Decreto, subsidiariamente e
naquilo que couber, as Leis n° 8.666/93 e 10.520/02.

Art. 28 -Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se as
disposi¢des em contrario.

GABINETE DO PREFEITO DE JACIARA-MT
EM 06 DE ABRIL DE 2.015.

ADEMIR GASPAR DE LIMA
PREFEITO MUNICIPAL

Registrado e Publicado de conformidade com a legislacio vigente, com afixacio nos
lugares de costume, estabelecidos por Lei Municipal. Data Supra.

ADEMIR GASPAR DE LIMA
PREFEITO MUNICIPAL
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